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PARCERIA ENTRE A POLICIA CIENTIFICA DO RIO GRANDE DO NORTE E A CAMARA
MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO/RN OBJETIVANDO A DESCENTRALIZAGAQ DA COLETA
DE DADOS BIOMETRICOS E BIOGRAFICOS E INSERGAO DE DADOS PARA EMISSAO DE
CARTEIRA DE IDENTIDADE NACIONAL (CIN)

PARTICIPE: Camara Municipal De Serra De Sdo Bento/RN

Endereco: Praca Salviano Gomes Crisanto, 214 A, Centro, Serra de S3o Bento - RN
CNPJ: 09.390.022/001-80

Representante: Jaumar Alves da Cruz Jdnior

Cargo: Presidente da Camara

PARTICIPE: Policia Cientifica do Rio Grande do Norte (PCIRN).
Endereco: Rua dos Campos, 293, Felipe Camardo, Natal/RN.
Representante: Marcos José Branddo Guimardes

Cargo: Diretor Geral da Policia Cientifica do Rio Grande do Norte (PCIRN)

PARTICIPE/INTERVENIENTE: Federacdo das Camaras Municipais do Estado do Rio Grande do Norte
(FECAM-RN)

Endereco: Rua da Saudade, 1877 — Lagoa Nova — Natal/RN.

Representante: Erineide Fernandes 53

Cargo: Diretor{a) Executivo(a)

1. DO OBIJETO

1.1. O Acordo de Cooperacao Técnica tem como objeto a parceria entre os participes objetivando a
descentralizacdo da coleta biométrica e biografica e insercdo de dados para emissdo de
Carteira de Nacional de Identidade (CIN), com a interveniéncia da Federacdo das Camaras
Municipais do Estado do Rio Grande do Norte (FECAM-RN).

2. DA FUNDAMENTACAO

2.1. O Acordo de Cooperacdo Técnica - ACT objeto do presente Plano de Trabalho reger-se-a pelo
disposto na Lel n® 14.133, de primeiro de abrii de 2021 e legisia¢do correlata. A emissao das

CIN obedecera ao disposto na Lei n° 7.116/83, no Decreto n°® 10.977/22, e demais normas
cabiveis.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A celebracdo do Acordo de Cooperagdo entre a Policia Cientifica do Estado do Rio Grande do
Norte (PCIRN) e as Camaras Municipais tem por objetivo ampliar e descentralizar o servigo de
emissao da Carteira de Identidade Nacional {(CIN}, aproximando-o da populagdo e garantindo
maior eficiéncia na prestacdo do servico publico.

3.2, Atualmente, o Estado do Rio Grande do Norte conta com apenas 29 (vinte e nove} Centrais do
Cidad3ao responsaveis pela coleta dos dados biograficos e biométricos necessarios a expedigao
da CIN. Essa limitagdo impde dificuidades de acesso, sobretudo para os cidaddos residentes em
cidades distantes das Centrais, que muitas vezes precisam se deslocar por iongas distancias,
arcando com custos de transporte e tempo de espera.



GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE ‘m
SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA E DA DEFESA SOCIAL - SESED
Policia Cientifica/RN . w
INSTITUTO DE IDENTIFICACAO - i W

3.3 Nesse contexto, a parceria com as Camaras Municipais e Prefeituras representa uma solucao
eficiente e socialmente relevante. Ao disponibilizar estrutura e apoio local para a coleta de
dados, as Camaras passam a colaborar diretamente com a PCIRN na execugdo de um servico
essencial a cidadania, permitindo que os municipes obtenham sua identificacdo civil de forma
mais rapida, acessivel e digna.

3.4.  Além dos beneficios diretos a populagdo, a iniciativa traz ganhos institucionais para ambas as
partes. Para as Camaras e Prefeituras, a parceria fortalece o vinculo com a comunidade,
tornando-as polos de cidadania e informagéo, capazes de fomentar outras acbes sociais e de
interesse publico. Para a Policia Cientifica, o acordo possibilita a descentralizacdo operacional e
a consequente reducdo da demanda concentrada sobre as Centrais do Cidad3o, melhorando a
capacidade de atendimento e a eficiéncia do servico em todo o Estado,

w
n

Portanto, trata-se de uma cooperagdo de carater estratégico, que promove ganhos mituos as
instituicdes envolvidas e, principalmente, 2 sociedade potiguar, ao garantir o direito
fundamental a identificagdo civil, base para o pleno exercicio da cidadania e para o acesso a
politicas publicas.

4.  DOS OBJETIVOS E METAS

4.1, Constitui meta operacional minima do presente Plano de Trabalho a realizagdo da coleta de
dados biograficos e biométricos para emissdo da Carteira de Identidade Nacional — CiN, no
quantitativo minimo de 100 (cem) atendimentos mensais por estacdo de coleta ativa,
observada a capacidade operacional do posto cooperado.

4.2, Com a descentralizagdo da coleta dos dados biograficos e biométricos, a CAMARA passa a
colaborar com a PCIRN na emissdo da Carteira de Identificacdo Nacional (CIN). Essa iniciativa
oportuniza as instituicdes envolvidas reunir esforcos para garantir aos cidaddos de todos as
cidades potiguares maior dignidade, inciusdo e acesso a direitos. Trata-se de um documento
essencial para a vida civil, que, juntamente com o Registro Civil de Pessoa Natural, constitui a
porta de entrada para os demais registros e documentos do cidaddo, além de viabilizar o
acesso a politicas publicas.

4.3.  Aexecugao das atividades observara o seguinte fluxo operacional minimo;

| — recepcdo do cidaddo e conferéncia da documentacdo obrigatdria, conforme normativos
da PCIRN;

I = coleta dos dados biograficos e biométricos exclusivamente por atendentes previamente
indicados, capacitados e cadastrados no Sistema de Identificacdo Civil;

- insergdo dos dados no Sistema de ldentificagdo Civil, em conformidade com os padrdes
técnicos e operacionais estabelecidos pela PCIRN:

IV — submissdo do processo para conferéncia, validagio e aprovacio pela PCIRN;
V —acompanhamento do fluxo de impressao;

VI - retirada dos documentos no local definido pela PCIRN na frequéncia nos termaos
definidos no Acordo de Cooperacdo Técnica;

VI - proceder ao registro de baixa dos lotes do documentos retirados para disponibilizacio
ao cidaddo no sitio eletrénico da PCIRN;

VIII - entregar as carteiras de identidade nos termos definidos pela PCIRN.
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4.4. A afericdo do cumprimento das metas estabelecidas neste Plano de Trabalho sera realizada
pela Policia Cientifica do Rio Grande do Norte — PCIRN, por meio de seu sistema, observados,
no minimo, os seguintes parametros, podendo abranger outros:

| — quantidade de atendimentos por més;

Il - quantidade de cancelamentos nos processos de emissdc da Carteira de ldentidade
Nacional por erros na coleta biografica e biométrica;

Il — quantidade de carteiras entregues;

5.  DAS OBRIGACOES

5.1. Compete a Policia Cientifica:

5.1.1. Conceder acessos ao Sistema de Identificacdo Civil, conforme disponibiiidade, pelo periodo
de vigéncia do Acordo, bem como suspender imediatamente os perfis de acesso, apos o
término da vigéncia do acordo ou constatada quaisquer irregularidades;

5.1.2. Estabelecer rotinas operacionais através de Portarias editadas pela Direcdo do Instituto de
jdentificacdo da PCIRN (II-PCIRN), para a devida execugdo deste acordo;

5.1.3. Realizar treinamento dos atendentes designados como representantes da CAMARA para
execucao deste Termo;

5.1.4. Efetuar o cadastramento dos empregados ou servidores indicados e treinados para o
servico de coleta e insercdo de dados para emissdo das Carteiras de Identidade no Sistema
de ldentificagdo Civil;

5.1.5: Indicar formas de aquisicdo dos formularios oficiais e as tintas necessarios a execucdo da
coleta dos dados para emissao das Carteiras de identidade, que iniciaimente realizem a
coleta no sistema hibrido;

5.1.6. Receber da CAMARA as Carteiras de Identidade ndo retiradas pelos respectivos titulares,
assim como das Carteiras que apresentem erro de confecgdo, daquelas que tenham sido
objeto de reimpressdo, bem como daquelas emitidas em anecs anteriores que ainda se
encontrem sob a guarda do posto de atendimento, para a devida destinagao;

5.1.7. Receber os relatorios de descarte dos suportes provisarios de coleta biométrica utilizados
no modelo hibrido, verificando a adequada destruicdo dos documentos, mediante
incineracdo ou outro método que assegure a completa descaracterizagdo e a ilegibilidade
irreversivel das informagdes, especiaimente dados pessoais, prevenindo qualquer
possibilidade de recuperagdo ou uso indevido, em estrita observancia a Lei n2 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegao de Dados — LGPD);

5.1.8. Formalizar termo de cessdo de uso com a CAMARA, conforme conveniéncia e
disponibilidade, objetivando a cessdo de 1 (um) ou mais kits biométricos, compostos pelos
itens descritos no Anexo, para uso exclusivo na coleta e inser¢do de dados para emissao
das Carteiras de identidade no Sistema de identificacdo Civil;

5.1.8. Verificar os processos cadastrados pela CAMARA no Sistema de ldentificagao Civil,
conferindo sua conformidade e, na auséncia de irregularidades, encaminha-los para
aprovacdo e emissdo das Carteiras de ldentidade;

5.1.10. Recusar os processos cadastrados pela CAMARA que estejam em desacordo com a
legislacdo e a regulamentagdo da PCIRN, cancelando-os e comunicando os postos
competentes para a adogdo das medidas cabiveis;

5:1.11. Divulgar na se¢do de postos cooperados do sitio eletrénico, no minimo: identificacdo do
posto cooperado, endereco do local de atendimento, dias e horarios de funcionamento e
contatos institucionais de telefone e e-mail, sendo responsabilidade da CAMARA fornecer e
manter atualizados, possibilitando a populagdo o acesso a informagoes e esclarecimentos.
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52. Compete a CAMARA:

5.2.1, Observar e cumprir integraimente os atos normativos editados pela PCIRN que
estabelecem requisitos e procedimentos para a expedigdo da Carteira de Identidade
Nacional (CIN) em ambito estadual, sem prejuizo da observancia e cumprimento de outros
atos normativos aplicaveis a matéria;

5.2.2. Informar, até a assinatura do Acordo, bem como manter atualizados junto a PCIRN, os

dados de identificacdo do posto cooperado, endereco do local de atendimento, dias e

hararios de funcionamento e contatos institucionais de telefone e e-mail, para insergdo e

atualizacdo no sitio eletr6nico, possibilitando a populacdo o acesso a informagdes e

esclarecimentos;

Encaminhar & PCIRN a documentagdo pessoal e de investidura do cargo de seu

representante;

5.2.4, Encaminhar a PCIRN, até a assinatura do Acordo, em formuldrio eletrénico proprio a ser
disponibilizado, as informacdes relativas a identificagdo dos equipamentos dos kits
biométricos ja em sua posse, incluindo a descricdo e numeracdo patrimonial (quando
existente), o estade de uso e funcicnamento, bem como o respectivo registro fotografico,
para fins de conferéncia e controle interno das cessdes de uso;

5.2.5. Designar até 3 (trés) servidores de seus quadros, sob sua responsabilidade, por meio do
Termo de Indicacdo constante do Anexo I, como responsaveis pela coleta e insergdo de
dados nos Sistemas de ldentificagdo Civil da PCIRN para emissdo das Carteiras de
ldentidade (CIN}, sendo permitido a eles o acesso aos Sistemas por meio de senha unica,
pessoal € intransferivel, ndo podendo o servigo ser executado por empregados ou
servidores que ndo aqueles previamente indicados, treinados e cadastrados;

5.2.6. Designar, na indisponibilidade de servidores efetivos de seus quadros funcionais,
colaboradores com vinculo formal com a Administracdc Publica, devendo a CAMARA
apresentar comprovacao da vigéncia e regularidade do contrato de prestacao de servigos
terceirizados, quando aplicavel;

5.2.7. Providenciar o encaminhamento dos servidores ou colaboradores designados para

execucdo do servico coleta e insercdo de dados nos Sistemas de Identificagdo Civil aos

treinamentos continuados promovidos pela PCIRN, sempre que convocados, assegurando
sua participacdo integral nas atividades de capacitagdo, sob pena de suspensdo dos acessos
aos sistemas e de revisdo dos terimos deste Acordo;

Comunicar imediatamente & PCIRN o desligamento de empregado ou servidor designado

para execucdo do servico, para que seja desabilitado o seu acesso ao Sistema de

Identificagdo Civil;

5.2.9. Arcar exclusivamente com a responsabilidade pelo pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execugdo do objeto previsto no termo,
ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsididria da administragdo publica a
inadimpléncia da CAMARA em relagdo ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre o
ohjeto da parceria ou os danos decorrentes de restrigdo a sua execugdo;

5.2.10. Disponibilizar espaco fisico adequado, de facil acesso ao publico e compative!l com os
requisitos de seguranca, iluminacao e ventilagdo necessarios a instalacdo e operagdo dos
equipamentos, bem como garantir o fornecimento dos insumos indispensaveis ao
atendimento, incluindo materiais de expediente, energia elétrica, mobilidrio e acesso &
rede de dados, além de disponibilizar pessoal responsavel pela manutencdo do
fornecimento de energia elétrica e da rede de dados, de forma a assegurar a plena
funcionalidade do posto de atendimento do Sistema de ldentificacdo Civil;
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Realizar o recebimento dos lotes de impressdo das Carteiras de ldentidade, com a
frequéncia minima de 1 (uma) vez por més, em local previamente designado pela Direcdo
do Instituto de ldentificacdo, exclusivamente por pessoa expressamente autorizada pela
autoridade signataria deste Acordo;

Realizar, no sistema de identificagdo civil, a baixa dos lotes de impressdo das Carteiras de
Identidade Nacional (CIN) recebidos para entrega, de modo a permitir a atualizagdo do
status do documento no sitio eletronico da Policia Cientifica do Rio Grande do Norte,
possibilitando ao cidaddo o acompanhamento da disponibilidade da carteira para retirada.
Proceder a entrega das Carteiras de identidade aos usudrios fitulares ou a pessoa
legalmente autorizada, até o Ultimo dia de vigéncia deste Acordo e conforme
regulamentacdo da entrega de CIN pela PCIRN, garantindo a seguranca e a
confidencialidade das informacdes em todas as etapas;

Providenciar, semestralmente, o envic 8 PCIRN das Carteiras de ldentidade gue nio
tenham sido retiradas pelos respectivos titulares, conforme regulamento vigente, bem
como das carteiras que apresentem erro de confecgdo, que tenham sido objeto de
reimpress3c ou que, embora emitidas em anos anteriores, ainda permanecam scb a
guarda do posto de atendimento, para a devida destina¢3o. O envelope de remessa deverd
conter, noc minimo, a Ficha para preenchimento presente no Anexo e a lista com os
respectivos CPFs das carteiras encaminhadas.

Providenciar, semestraimente, o descarte dos suportes proviscrios de coieta biométrica
utilizados no modelo hibrido, mediante relatdrio contendo os nomes e respectivos CPFs
constantes nos suportes descartados, encaminhando-o a PCIRN, garantindo que o descarte
ocorra por incineragdo ou outro metodo que assegure a completa descaracterizacdo e a
ilegibilidade das informag8es pessoais, em estrita observancia a Lei Geral de Protec3o de
Dados (LGPD);

Receber, mediante termo de cessdo de uso de bem publico mdvel, os kits biométricos
fornecidos pela PCIRN, conforme o Termo de Cessdo de Uso, formalizando o recebimento
por meic de Termao de Recebimento, assinado por representante autorizado, que devera
conter a descricdo e tombos dos itens cedidos e as condigdes de entrega;

Garantir a guarda, conservacdo e manutencao adequadas dos kits biométricos durante o
periodo de cessao, adotando as medidas necessarias para preservar sua integridade e
funcionamento, protegendo-os contra danos, furtos, extravios ou qualquer situacdo que
possa comprometer sua utilizacdo;

Assegurar que os kits biométricos sejam utilizados exclusivamente para a coleta e insercdo
de dados para a emissdo das Carteiras de ldentidade, no Ambito do Sistema de
ldentificacdo Civil, conforme as normas e procedimentos estabelecidos pela PCIRN, sendo
terminantemente vedado o uso para outras finalidades;

Restituir os kits biométricos a PCIRN ao término da vigéncia do Termo de Cessdo de Uso ou
quando solicitado, acompanhados de Termo de Devolugdo, atestando que os itens estdo
em boas condi¢bes de uso, ressalvado o desgaste natural decorrente do uso adequado;

Em caso de defeito técnico em qualquer equipamento de biometria ou informatica
fornecido, devera informar imediatamente a PCIRN e, se tiver autorizacao, realizar as
manutencdes ou reparos necessdrios, as suas expensas. Apds a aprovacdo da PCIRN,
devera apresentar um relatério detalhado das operacdes realizadas e das pecas
substituidas, exclusivamente para fins de contrele.
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Capacitacdode | Treinamento dos servidores Até 15 dias dteis apds
pessoal ou demais colaboradores a indicagdo formal
indicados para a execugao dos servidores ou
do Acordo. demais

colaboradores.

Execucdo Fornecimento dos acessos Até 20 dias Uteis apds
individuais ao Sisterna de o treinamento dos
identiicacao Civil e inicio das servidores ou demais
atividades de coleta e colaboradores.

insercao dos dados para
emissdo das Carteiras de
Identidade pela Camara.

Aquisi¢cdo do(s) . Aquisi¢do do(s) kits(s) Até 6 (seis) meses da
kits(s) biométricos biométricos para cada | assinatura do Acordo
estacdo de identificacdo

Conclusdo . Fimda vigéncia do Acordo Conforme disposi¢ao
no ACT

MARCOS 10SE BRANDAO GUIMARAES
Diretor Geral da Policia Cientifica do Rio Grande do Norte (PCIRN)
Representante PCIRN

JAUMAR AL ESDA%QZ)UNIOR
President® da Camara Municipal
Representante da Camara

ERINEIDE FERNANDES SA
Diretora Executiva da FECAM
Representante FECAM

o )
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Testemunhas:

1.NOME: Gaeliamae Gualima. dow S e, Rocha
cer: {11 434.4¢4- 09

2.NOME: 5«44-’\4}"“\ /bﬂﬂ""g olor Jw\
cPr: 146 49¢. 074 -5

Natal/RN, data da Gltima assinatura eletrénica



